
คู่มือการใช้ระบบ KSU Time Management 
 

1. เปิดเว็บไซต ์https://ktm.ksu.ac.th แล้วท ำกำรเข้ำสู่ระบบด้วย Username และ Password เดียวกันกับ
ระบบ E-Document 
 

 

 

 
  

เข้ำเว็บไซต์ 
https://ktm.ksu.ac.th 

กรอก Username 
(ระบบ E-Doc) 

กรอก Password 
(ระบบ E-Doc) 



2. คลิกเมน ูเริ่มงำน แล้วเลือกสถำนที่ท ำงำนในแต่ละวัน และแจ้งสถำนะสุขภำพของท่ำน 
 

 
 
 

 

 
  

เลือกสถำนที่ท ำงำน ดังนี้ 
1. ม.กำฬสินธุ์ พื้นที่ในเมือง 
2. ม.กำฬสินธุ์ พื้นที่นำมน 
3. ม.กำฬสินธุ์ พื้นที่ภูสิงห์ 
4. นอกพ้ืนที่ เช่น กำรให้บริกำร
วิชำกำรแก่ชุมชน (ให้ระบุสถำนที่) 
5. ทีพั่กอำศัย เช่น บ้ำน หรือที่พัก
ภำยในมหำวิทยำลัย 

คลิก เริ่มงำน 



 
 

 

 

 
  

แจ้งสถำนะสุขภำพของท่ำนที่
เกี่ยวกับโรค COVID-19 

ระบุพิกัดสถำนที่ท ำงำนของท่ำน 
แล้วกดปุ่มลงเวลาเข้างาน 



3. กำรลงเวลำเลิกงำน ให้คลิกเมนู เลิกงำน แล้วท ำกำรบันทึกกำรปฏิบัติงำนของท่ำนในแต่ละวัน 
 

 
 
 

 

 
  

บันทึกกำรปฏิบัติงำนในแต่ละวัน 

คลิก เลิกงำน 

กดปุ่ม ลงเวลาออก 



4. เมื่อลงเวลำเสร็จเรียบร้อยในแต่ละวันระบบจะแจ้งวันที่ เวลำเข้ำ-เวลำออกงำน  
 

 


